UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Poc ldp - Tw do - Hanh phie
S6: 171 /QD-CDSL Son La, ngay Af thang 03 ndm 2021
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy che vin hoa cong s
Truong Cao diing Son La

HIEUTRUONGTRUONG CAO DANG SON LA

Cin cir Théng tu sé 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ciua Bo
truong Bé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi vé viéc ban hanh Diéu 18 truong
cao ding;

Can ctr Quyet dinh s6 736/QDb-CDSL ngay 26/10/2020 cua Hiéu truong
Truong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Trudng Cao ding Son La (sira dbi, bd sung);

Can ctr Quyét dinh sb 129/2007/QP-TTg ngay 02/8/2007 ctia Thii tuong Chinh
phtt ban hanh Quy ché vin hoa cOng so tai cac co quan hanh chinh nha nuéc;

Can cu Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 cia Thu tudng Chinh
phit vé viée phé duyét Dé an vin hoa ccrng v

Xét dé nghi cua Truong phong Té chire - Hanh chinh,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Qu}fet dinh nay “Quy ché vin hoa céng s&
Trudong Cao déng Son La” gdm 3 Chuong 17 Diéu.

Piéu 2. Quyet dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
389;QEJ CDSL ngay 28/12/2017 cua Truong Cao dang Son La ban hanh Quy
ché vin hoa céng so trong Trudng Cao dang Son La.

Diéu 3.Céc 6ng (ba) Trudng phong Td chire — Hanh chinh; Truong cac don
vi true thuge va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh
nay./.

Noi nhin: Bl ﬂ-‘ﬁ“ EU TRUONG
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9 QUY CHE
Va;n héa cong sé Truong Cao ding Son La
(Ban hanhﬁemmyo Quyét dinh 56491 /OP-CBSL ngay .d4..../.5/2021
SO1 cua Iﬁé‘u rmmfng Trucng Cao dang Son La)

Chwong I
- NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vc muc dich, nguyen tic thuc hién vin hoa cong so,
ndi dung van héa cong s& gém: Tinh than thai do lam viéc; chudn muc giao
tlep, ing X, chudn muyc dao duc, 16i snng, trang phuc cua can bd, vién chire va
nguoi lao dong; bai tri cong so va xdy dung moéi truong lam viéc tai truong Cao
ding Son La.

Dicu 2. Poi twong 4p dung

1. Cac don vi true thude va cac t6 chirc doan thé trong truong Cao ding
Son La.

2. Cén b, vién chirc va nguoi lao dong ké ca lam viée theo ché do hop
dong tai trudmg Cao dfmg Son La.

Diéu 3. Muc dich

1. Bao dam tinh trang nghiém, phong cich giao tiép, img xir chuin muc cia
can bd, vién chirc va ngudi lao dong khi thuc hién cong vu va hiéu qua hoat
déng cua truong Cao ding Son La.

2. Xay dung doi ngii can bd, vién chirc va ngudi lao dong: “Thén thién, tin
tuy, trach nhiém, ky luat, ky cuong, liém chinh” trong thue hién nhiém vu, dap
(mg yéu cau phuc vu khach hang va xa hoi.

3. Lam can cir dé danh gia viéc chap hanh céc quy dinh cta can bo, vién
chite va ngudi lao déng trudmg Cao ding Son La.

Diéu 4. Nguyén tic thue hién viin héa cong so

1. Xay dung mai truong vin hoa cdng s¢ van minh, hién dai gin véi nang
cao dao duc cong vu, tang cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh, pht hop voi cac
quy dinh ctia phdp luat va muc dich, yéu cdu cai cach hanh chinh, cha truong
hién dai hoa nén hanh chinh nha nudc.

2. Bao dam phti hgp véi truyén thong, ban sic vin hoa dén tde va didu kién
kinh té - xa hoi.

3. Bao dam phu hop voi muc tiéu xay dung doi ngl can b, vién chirc va
ngudi lao dong ngay cang chuyén nghiép, hién dai; dap (g yéu ciu dbi méi cin
ban toan dién gidao duc va dao tao.



4, Béo dam thuc hién nghlem cac quy dinh cua phép luat co lién quan, Quy
ché lam viée cla truémg Cao ding Son La va huéng din vé xay dung co quan,
don vi dat chudn van héa.

5. D& cao trach nhiém cda ngudi dimg diu co quan, don vi trong vide td
chirc, thyre hién va guong mau chip hanh van héa cong sé.

Chwong 11
NQI DUNG VAN HOA CONG SO TRUONG CAC PANG SON LA

Dié¢u 5. Tinh thin, thai 4§ lim viée

1 Trung thanh vm Nha nuéc CHXHCN Viét Nam; bao vé danh du cia
T6 québc, loi ich cua qubc gia, dan téc, uy tin cla co quan, don vi; tn trong va
tin tuy phuc vu nhén dan, vi lgi ich cia cng ddng, xa hai.

2. $&n sang nhdn va nd lyc hoan thanh 5t mei nhidm vy duge phan cong;
khéng ken chon vi tri edng téc, chon vige d&, bé viéc khé. Tam huyét, tin ty,
guong mau lam tron chire trach, nhiém vu duge giao.

3, Co ¥ thirc t6 chirc ky luat; st dung hiéu qui th&i gio 1am viée; tranh
lam viéc qua loa, dai'khai, kém hiéu qui; nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy
ché ciia co quan; chi déng phéi hop trong thuc hién nhiém vu.

4. Ton trong va tin tuy phuc vy, khung gdy khé khin, phién ha, kéo dai
thoi glan xir Iy cdng viée cta co quan, td chirc va ngudi dan; khong thé o, v
cam, thidu trach nhiém khi thuc hién nhiém vu.

5. Can bd, vién chire giir chite vy lanh dao, quan ly phai grong miu, cong
tdm, khach quan trong s dyng, danh gia cén bf, vién chirc va ngudi lao déng
thudc quyén quan ly: khéng loi dung vi tri cong tac dé lam lt;l'l cho ban thin, chi
ddng xin théi chnrc v khi nhin thiy ban thin con han ché vé ning lye va uy tin,

Diéu 6. Chuin ml,rc giao tiép, ing xir

1. Trong giao tiép can bg, vién chirc va ngudi lao dong phéi tén trong,
ling nghe tin tinh huéng dén vé quy trmh Xt Iy ebng viéc va gidi thich ciin k&
nhimg thic méc cda cdn by vién chirc cép duwdi, ciia nhan din va ngudi hoc;
ngdn ngir giao tiép phai chudn mye. Thyc hi¢n nghiém tic “4 xin, 4 luén”: xin
chio, xin 18i, xin cam om, xin phép; lubn mim cudi, ludn nhe nhang, luén lang
nghe, luén gitp da.

2. Déi voi ddng nghidp: cén b, vién chire va nguoi lao déng phai ¢é tinh
thin hop téc, tuong tro trong thye hién nhiém vy, ¢dng vy; khdng bé phai gy
mét dodn két ndi bé ca quan.

3. Pbi véi lanh dao cAp trén: cdn bd, vién chirc va nguoi tao djng phai
tudn thil thu béc hanh chinh, phuc ting su lanh dao, didu hanh, phin cung cong
viéc clia cap trén; khong trdn trdnh, thodi thac nhiém vu; khéong ninh be 1y long



vi ding co khdng trong sdng.

4. Can b, vién chirc gil¥ chirec vy lanh d@,o, quﬁn ly khéng dugc duy y chi,
ap dal, béo thd; phai tén trong, ling nghe ¥ kién ciia cép dudi; guong mau trong
giao tlep, mg Xir.

5. Trong Umg xir trén mang x4 héi: cdn b, vién chirc vi ngudi lao déng
ludn cén ¢6 thai 4o tdn trong ngudi khac, Moi 1o nhin xét, bmh Iudn phai khach
quan va te nhj, t& thai d§, cadm xhc phit hgp, khéng néi x4u, kéo bé canh. Suy
nghi k¥ v& nhimg gi néi va ding trén mang, cd trach nhiém véi 1di ndi, hanh vi,
Cd ¥ thie giit gin ban s&c vin héa tmg s cia din toc, giit gin su trong sdng cla
tiéng Viét khi giao m:p trén mang x4 hoi.

Diéu 7. Chuidn mye v& dao dirc, 16i sbug

1. Can bg, vién chirc vi ngum lao djng phal khdng ngimg hoc tip, tu
dudng, rén luyén vé dao due, 16 scmg, th:,rc hién cén, kiém, liém, ¢hinh, chi
cing vo tu; trung tha,rc gidn dj, thang than chin thanh; khéng c¢é biéu hién co
héi, séng ich ky, ganh ghét, d6 ky.

2. Céan b§, vién chirc va ngudi lao déng khéng duge danh bac, td chirc
danh bac du'm mgoi hinh thire, sa vao cac t8 nan x3 hdi; khéng dugc sir dung db
udng ¢6 cbn trong gitr Jam viéc va gid nghi trra cia ngay lam viéc; hut thube 12
ding noi quy dinh; tudn thi ky ludt phat ngén, khéng str dung mang x& hoi dé
khai théc, tuyén truyén céc théng tin chua duge kiém chimg, mét chidu anh
huéng dén hoat déng cdng vu.

3. Can b, vién chirc va ngudsi lao ddng phai tudin thi chudn myc dae dic
x& hdi, truyén théng vin héa t5t dep cia déan toc; khéng mé tin di doan va cd
nhiing hanh vi phin cim khi tham gia 18 héi.

Piéu 8. Trang phuc

1. Khi thyc hién nhiém vy trang phuc cén bg, vién chirc va ngudi lzo déng
phai gon gang, lich sy

- Déi véi nam: Ao so mi, quin &u, comple, di gidy hodc dép ¢6 quai hau;
dbi véi trang phyce mila déng phai gon gang, lich sy;

- Péi véi nir: Ao so mi, quin su, bé ky gia, comple nit, vdy céng s¢ (chiéu
dai vy t6i thidu phaj ngang déu gbi), 4o dai truyen thng, 4o dai cch thn, trang
phue din tdc; Di giay hodc dép cé qual hau; d6i voi trang phyc mia déng phai
gon gang, lich sur.

2. Khuyén khich cén b, vién chire va ngudi lao déng thyuc hién miic déng
phyc cac ngdy trong tudn hodc cic ngdy 18 truyén théng,

Diéu 9. Thé cén b, vién chirc v ngwdi lao djng

1. Thé can b, vién chirc va ngudi lao ddng phai ¢6 tén co quan, cb anh,
he va tén, chirc danh, s6 hiéu do nha trwomg cAp.



2. Can bf, vién chirc va ngudi lao dfng phii deo thé khi thi hinh nhiém

Chrong I11
BAI TRi CONG 50

Pizu 10. Treo Qube huy, Qudc ky tai co quan

1. {;)uéc huy va Quéc ky du?ctr:an noi trang trong trnudce nha H - try 58 co
quan. Quoc ky phai ding tiéu chufn v& kich thude, mau sic di duge Hién phap
quy dinh.

2. Vige treo Quf:'-_c ky trong cdc budi 1€, dén tiép khach nuéc ngoai tudn
theo quy dinh vé nghi l&€ Nha nuée.

Diéu 11. Bién tén co quan

Bién tén dugc dat tai cdng chinh try sd, trén d6 o6 ghi 16 tén goi diy du
bing tiéng Viét, tiéng Anh va dja chi clia trrdmg Cao déing Son La.

Diéu 12. Phong lam viée

1. Viée sip xép, bai tri phong lam vige, ban 1am vige, tai ligu, phuong tién
lam vige phdi bao ddm gon gang, ngin nip, khoa hoc va hop 1y.

2. Phong lam viée phai ¢ bién tén, ghi 15 tén don vj; chirc danh ciia timg
cén bg, vién chitc I8nh dao. Vi tr diit bién tén phéi & chd d& nhin thiy,

Didu 13. Khu vire ngodi phong lam viée trong céng si

1. B4 tri gon gang, sach s&, dam bao vé sinh méi trudng cho cbng s&r; &
cdng vao ¢6 bién chi din cy thé.

2. Can b, vién chirc va vnguéri lao dgng phai co ¥ thitc gifr gin vé sinh
chung, khdng virt rac bira bii, d6 rac ding noi quy dinh.

Didu 14. Quin Iy phuong tign giao thong

1. Nha trwrdmg c6 trach nhiém bé tri khu vire d& phuong tién giao théng
cho can bd, vién chire va nguin lao déng.

2. Can bd, vién chirc va ngudi lac ddng cé trich nhiém & phuong tién
ding noi quy dinh.

Chwong IV
TO CHUC THY'C HIEN

Diéu 15. T6 chire thire hién

Giao phong T6 chire - Hanh chinh chei tri viée trién khai, tdng két, danh gia
viéc thye hién Quy ché ndy va d& xudt véi linh dao Nha tredng viéc didu chinh, bd
sung ndi dung Quy ché nay khi cin thiét.

Linh dao céc don vi trize thude truomg chiu trich nhiém phd bién, tridn
khai thye hién va d6n déc, nhic nhé, kiém tra viée thye hién Quy ché nay déi
voi can bd, vién chirc va ngudi lao ddng trong toan trudng.



Didu 16. Khen thwéng va ky luét

Két qua viéc thuc hién Quy ché nay cna czir} bd, vién chirc va nguoi lao
dong dugce xem xét trong danh gid, phén loai tap thé don vi, ca nhén can bd, vién
chirc va ngudi lao dong.

Nhi"m_g can bd, 'vién chirc va nguoi lao dong vi pham Quy ché nay, tuy
theo tinh chat va murc do, sé bi xir Iy theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Hiéu lwe thi hanh

~ Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Moi quy dinh tréi voi Quy ché nay

deu bi bai bo./.



